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JUDETUL BIHOR Wbt

MUNICIPIUL SALONTA
PRIMAR

DISPOZITIE
privind aprobarea Procedurii de organizare si desfdsurare a probelor suplimentare de testare
a competentelor specifice in domeniul tehnlogiei informatiei s1 abilitati lingvistice la
concursurile organizate de citre Primiria municipiului Salonta

Primarul municipiului Salonta
Avand in vedere:

e Referatul nr.7512/27.11.2018 intocmit de Biroul Salarizare, Gestiunea resurselor
umane prin care se propune aprobarea Procedurii de organizare si desfdsurare a
probelor suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnlogiei
informatiei si abilitati lingvistice la concursurile organizate de catre Primiria
municipiului Salonta, conform anexei,

e Precederile HG nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea si
desvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completarile ulterioare,
In temeiul art. 63, alin. 1 lit.e), art.68 alin.1.din Legea nr.215/2001, republicata,

DISPUNE:

Art.1. — Aprobarea Procedurii de organizare si desfasurare a probelor suplimentare
de testare a competentelor specifice in domeniul tehnlogiei informatiei §i abilitéti lingvistice
la concursurile organizate de citre Primiria municipiului Salonta, conform anexei la
prezenta.

Art.2. — Prezenta dispozitie se duce la indeplinire de catre Biroul Gestiunea
resurselor umane, Salarizare.

Art.3. — Prezenta se comunici:

- Institutiei Prefectului judetului Bihor;
- Biroul Gestiunea resurselor umane, Salarizare.
- Seaduce la cunostinta publica
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Primaria Municipiului Salonta
Biroul Gestiunea Resurselor

Umane Salarizare Administrativ
Nr. 7512 /27.11.2018 ——Aprob,
Primar ™.
TOROK LASZLO
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WY \ REFERAT
ocedurii-de organizare si desfasurare a probelor
in domeniul tehnologiei informatiei si abilitati

privind aprobarea prin dispozitia primarului a Pr
Municipiului Salonta

suplimentare de testare a competentelor specifice
lingvistice la concursurile organizate de catre Primaria

Prin HG 761/2017 s-a adus unele modificari la HG 61 1/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea i dezvoltarea carierel functionarilor publici.

Astlel. potrivit art. 47 din HG 76/2017, se impune aprobarea unel proceduri de testare in cazul

| si 2 la prezentul referat. Procedura va fi postata pe site-

probelor suplimentare. Conform Anexelor nr.
ul Primariei Municipiului Salonta.

Setf GRUSA
Mance Bianca

3ex/mb/mb



Anexa nr. |

PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFICE IN
DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI LA CONCURSURILE
ORGANIZATE DE CATRE PRIMARIA MUNICIPIULUI SALONTA

1. Scopul procedurii

a) Procedura de organizare si desfasware a probei suplimentare de testare a competentelor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile organizate de cétre Primaria
Municipiului Salonta. denumita in continuare procedura, reglementeaza cadrul unitar pentru
testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor
organizate de catre Primaria Municipiului Salonta.

b)  Procedura se aplica cu respectarea principiilor prevazute la art. 47 alin. (3) din Hotararea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarca si dezvoltarea caricrei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioar e.

¢) Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in domeniul

tehnologiei informatiei detinute de candidati. raportat la conditiile specifice pentru ocuparea

postului prevazute in fisa postului aferenta functiei publice pentru care se organizeaza concurs

d) Principiile generale aplicabile activitatii deserise de prezenta Procedura sunt cele prevazute de H.G.

ar. 61172008, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv: competenta, competitia, egalitatea de

obiectivitate in luarea deciziilor de evaluare, eficienta si eficacitate.
2. Domeniul de aplicare

a) procedura cste obligatorie, dupa aprobare prin Dispozitia Primarului, pentru intreg personalul
Primariei Municipiului Salonta care participa la concursurile organizate de institutie in calitate de
presedinte, membru, expert pentru testarea competentelor in domeniul tehnologiet informatiei.
secretar al comisitlor de concurs care au prevazuta proba suplimentara de testare a competentelor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei.

b) pentru toti membrii comisiilor de concurs si secretari ai comisiei de concurs din cadrul
concursurilor organizate de alte institutiei.

¢) pentru candidatii participanti la concursurile organizate in conditiile sus

mentionate.
proba suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologier informatiei se
organizeaza in conditiile prevazute de H.G. nr. 611/2008, actulaizata.




3. Asigurarea transparentei procedurii
a. Procedura se publica pe site-ul primariei, la sectiunea Coneurs,

b. Procedura se arhiveaza. in conditiile leoit.

sl

4. Documente de referinta
a) Legea ne 1887 1999 privind Statutul functionarilor publici, (r2), cu modificarile si
completarile ulterioare:
b) Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentruaprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici. cu modificarile  si completarile ulterioare:

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii

Competente - Ansamblu multifunctional  si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati
st atitudini. relevant in context. necesar pentru adaptarea la condidiile specifice de
exercitare a unei functii publice.

Expert - conform H.G. nr. 611/2008. cu modificarile si completarile ulterioare, expertul
este persoana care are pregatire de specialitate atestata. potrivit legii. in domeniul in care se
testeaza competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara. respectiv in
domeniul tehnologiei informatiei si care poate {i functionar public desemnat de primar
sau din cadrul altei autoritati sau institutii publice. la propunerea sefului de department
unde se afla postul scos la concurs. Expertul nu poate fI membru al comisiei de concurs
sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Locatia de desfaurare a probei suplimentare - Spatiul precis determinat de desfAurare
a probei suplimentare, care poate fi locul de desfisurare a concursului sau un alt spatiu
care sa asigure conditii optime de desfasurare a probelor suplimentare/de concurs.

Proba suplimentara - Etapa in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia in care.
pentru ocuparea anumitor functii publice. s-au stabilit conditii specifice care necesita detinerca
unor competente specifice in domeniul tehnologiel informatiei care nu pot 1 evaluate in selectia
dosarelor, proba scrisa si interviu si care se desfisoard ulterior afisarii rezultatelor la selectia
dosarclor, dar nu mai tarziu de data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba scrisa, fiind
gestionata de catre unul sau mai multi experti in domeniu, la solicitarca si prin grija autoritatii
sau institutiei publice organizatoare a concursului.

l.a) Abrevier
M.G- Hotararea Guvemului:
D.P. - Dispozitia Primarului;
IT -Tehnologia informatiei

6.Descrierea procedurii
6.1.Generalitati

6.1.1.  sefit compartimentelor/serviciilor din cadrul institutiei care au posture vacante ce pot 1 scoase la
concurs, pot solicita printr-un referat aprobarea organizarii concursurilor de ocupare pentru
functiile publice vacante/temporar vacante existente in structura lor. In cazul functiilor public
pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice privind d i
tehnologiei informatiei. sefii acestora precizeaza in solicitarea privind organizares
competentele specifice in domeniul tehnologiei informatiei . precum si nivelul de




pe care candidatii trebuie sa le detina potrivit fisei postului aferenta functiei publice pentru
care se organizeaza concursul.

6.1.2.  Desfaurarea probei suplimentare se gestioneaza de catre unul sau mai multi experti IT
desemnali in acest sens prin dispozitia primarului. Pot {1 experti desemnati:

- functionari publici din cadrul Primaria Municipiului Salonta care indeplinesce
conditiile prevazute la 5.1, (definitia termenului ,.expert");
- functionari publici din cadrul altor institutii care indeplinesc conditiile
prevazute la 5.1, (definitia termenului ..expert”):

6.1.3. in situatia in care competentele specifice. solicitate conform fisei postului sunt stabilite
la nivel de bar/a mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe website-ul Primarie
Municipiului Salonta, responsabilul cu resursele wmane propune. potrivit procedurilor
interne. organizarea unei probe suplimentare pentru testarca  acestora.  conform
prevederilor art. 47 din H.G. nr. 6112008 pentru aprobarca normelor privind

organizarea  si  dezvoltarea carierei  functionarilor publici. cu modificarile i
completarile ulterioare. Acest lucru se precizeaza in mod explicit In ordinul pentru
aprobarea conditiilor de participare la concurs.

6.1.4. De regula. proba suplimentara sc organizeaza cu minim o zi lucratoare inainte
de data probei scrise.

6.1.5. Primarul desemneaza prin dispozitie un expert TI pentru asigurarca desfasurarii
prober suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatici. precum si un expert IT responsabil cu solutionarca eventualelor
contestatit depuse de catre candidati.

Teustarea competentelor s pumm in domeniul tehnologiei informatiei se desfisoara pe
format hartie sau pe calculator, iar cvaluarea testelor candidatilor se realizeaza de catre
expertul I'T desemnat.

6.1.6. In cazul in care la nivelul Primariei Municipiului Salonta nu sunt identificati experti [T care
pot cvalua anumite competente specifice in domeniul tehnologiei informatiei, se pot
desemna experti IT desemnati in conditiile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, din cadrul altor autoritati sau institutii publice, urmare a bOllCltdlll Si
desemndrii scrise,

Expertii propusi elaborcaza cel putin 2 variante de subiecte, pe i‘m‘m:«at hartie sau

calculator. precum si baremul de corcetare al acestora, ambele asumate prin semnatur

(se listeazit st cele de pe caleulator). Testele vor contine intrebari cu unul sau mai muh’c

raspunsuri corecte, ntrebari deschise. completare de spatii libere sau potrivire de termeni.

Subicctele se sigileaza n plicuri separate iar candidatii vor alege una dintre cele 2 variante
Proba suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatie]
. se va desfasura cu respectarea prezentei proceduri,

Etapele necesare activitatii de organizare si desfasurare a probei suplimentare in domeniul
b v Y
tehnologiel informatici si circuitul docamentelor

7.1 Persoana  care asigura secretariatul comisiei de concurs  va  convoca expertii 1T sau.
nominalizati (inclusiv expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor) prin
telefonic. cu cel putin 3 zile lucratoare. inainte de desfisurarea probei suplimentare. /
transmis de seerctar va contine date referitoare la;

e data locul si ora sustinerii probei suplimentare.



¢ mivelul de cunostinte solicitat (de baza. mediu sau avansat),
« nr. candidati,
¢ functia publica pentru care sc organizeaza concursul,
® institutia/ autoritatea publica (inclusiv compartimentul) in al carei stat de functii se
afla functia publica pentru care se organizeaza concursul.

2. Participarea la desfasurarea probei suplimentare va fi confirmata prin transmiterea unui c-mail

de catre expertii nominalizati, catre seeretar, cu minimum 2 zile lucratoare inainte de
desfasurarea probei suplimentare .

7.3. Potrivit prevederilor art. 47 alin. (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, proba suplimentara pentru testarea competentelor specifice in
domeniul tehnologiel informatiei se desfasoara dupa selectia dosarelor, la data si ora
stabilita in documentatia aferenta concursului st se evalucaza cu calificativul "admis" say
respins". Pe baza conditiilor specifice ale functiei publice. cu privire la competentele
specilice in domeniul tehnologiei informatiei st a nivelului de cunostinte prevazat in fisa
postului. se va stabili si nivelul de dificultate al testarii © de baza. mediy sau avansat, in
conformitate cu tematica afisata pe website-ul institutiet.

74. Testarea se poate realiza prin intermediul caleulatorului sau pe hartie.

7.5. Detalil  privind  desfasurarea probei suplimentare  se  afiseaza pe siteul Primariei
Municipiului Salonta. la sectiunea Concurs.

7.6. La ora Inceperii probei suplimentare. secretarul comisiei de concurs face prezenta
candidatilor.

7.7. Anterior inceperii probei suplimentare. expertul I'T desemnat instruieste candidatii cu
privire la modalitatea de completare a chestionarelor. De asemenea, acesta este disponibil
pentru asigurarea asistentei in situatiile in care exista probleme tehnice,

7.8. De regula. secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea candidatilor pe toata
perioada testarii. In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate
fi inlocuit temporar de catre expertul nominalizat.

79. Pentru a1 declarati admisi. candidatii trebuie sa obtina minim 50% din punctajul
aferent testului pentru nivelul de dificultate la care participa. Intervalul de timp alocat
pentru proba este acelasi pentru toate nivelurile de dificultate. Acesta este de 30 de
minute.

7.10. Testele contin intrebari cu unul sau mai multe raspunsuri corecte, intrebari deschise,
completare de spatii libere sau potrivire de termeni.

711 in situatia mentionata la pet. 7.18.. pentru desfasurarea probei. expertul IT pune la
dispozitia secretarului comisiei testele prin intermediul e-mail - ului, precum si in format
hartic asumat prin semnatura. care le inmaneaza candidatilor. In acest caz, testele se
corecteaza la finalul probei de expertul IT desernnat in acest scop. pe baza baremurilor de
corectare.

712, Dupa incheierea testarii. in cazul testari; pe caleulator. expertul IT fmpreund cu
secretarul comisiel listeaza testul pe suport hirtie, care se sernneaza de catre candidati. de
catre seeretarul comisiei de concurs si de catre expertul 1T desernnat. Daca un candidat
refuza sa semneze. se face o mentiune in acest sens pe lista de prezenta si pe test si se
semneaza de catre seeretar si de catre expertul [T desemnat.,

713, In situatia in care candidatul nu obtine punctajul minim necesar promovarii ace
probe. se considera "respins”.

714, in situatia in care candidatul obtine punctajul minim necesar promovarii aceste
acesta se considera "admis".




715 Pxpertul  transmite  fisa individuala  in carc  a  consernnat  rezultatele
~admis" respins”  pentru fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul
secretarului comisiei de concurs.

7.16. Rezultatul probei suplimentare se comunica de catre secretarul comisiel de concurs
prin afisare la locatia de desfisurare a probei si pe pagina de internet a Primarie]
Municipiului Salonta, in termen de maxim 1 ora (60 minute) de la finalizarea corectarii,

717 Candidatii declarati _resping" pot depune contestatii la rezultatul probei suplimentare
in termen de 1 ora (60 minute) de la alisarca acestora:

718, Seeretarul comisiel informearza expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor

care dispune, de regula, de 1 ora (60 minute) pentru solutionarea acestora, incepand din

momentul incetarii perioadei de depunere.

7.19.  Fisa individuala. completata de catre expertul IT desernnat pentru solutionarea
contestatiilor, se anexeaza la Raportul final al concursului.

7.20. Rezultatul final al probei suplimentare, in urma solutionarii contestatiilor. se comunica de
catre secretarul cornisici de concurs prin afisare Ja Jocatia de desfasurare a probei si pe
pagina de internet a Primariei Municipiului Salonta. in termen de maxim 1 ora (60
minute) de la finalizarea solutionarii contestatiilor.

7.21. La proba scrisa a concursului de ocupare participa numai candidatii care au obtinut
punctajul minim necesar pentru promovarea probei suplimentare de testare a competentelor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei.

7.22. Amanarea probei suplimentare, dupa caz
- [n cazul in care. din motive obiective. nu se pot respecta data si ora desfasurarii probei
suplimentare. desfisurares probei se poate amana pentru o perioada de maximum 15 zile
calendaristice.

- In situatia constatarii necesitatii amanarii probei de concurssconcursului,  Primaria

Municipiului Salonta are obligatia informarii candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate,

daca este cazul, prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

8. Anexe

Anexa nr. 1 Testare cunostinte PC Nivel de bazi

Anexa nr. 2 Testare cunostinte PC Nivel mediu

Anexa nr. 3 Testare cunostinte PC Nivel avansat

Anexa el Pisa individuala pentru expertit nominalizati la proba suplimentara de (estare
a competentelor specifice in domeniul tehnologiel informatiei expertii nominali zaii
pentru solutionarea contestatiilor -

Anexa nr. 5 - Rezultatul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.




Anexa nr.l.4

FISA INDIVIDUALA

pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei / pentru expertii nominalizati pentru solutionarea
contestatiilor la proba suplimentara de testare a competentelor in domeniul tel

wologiei
informatiei

Functia publica/functiile publice pentru care se organizeaza concursul:

|

Numele si prenumele, functia expertului 1T

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor in domeniul
tehnologiel informatiei/ privind solutionarea contestatiilor Ia proba suplimentara in
domeniul tehnologiei informatiei/Nivelul de cunoafere (Incepator, mediu sau
avansat):

Data desfasurarii probei suplimentare:
Data si ora solutionarii contestatiei, dupa caz:
Numarul contestatiei, dupa caz:

Numele siprenumele candidatulu

p

Numele st prenumele, functia expertului IT
si semnatura




Anexa nr.1.5

REZULTATUL/REZULTATUL FINAL AL PROBEI SUPLIMENTARE DE
TESTARE A COMPETENTELOR IN DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI
LA CONCURSUL DE RECRUTARE/PROMOVARE ORGANIZAT PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI/FUNCTIILOR PUBLICE DE

Avand in vedere prevederile Procedurii Primariei Municipiului Salonta de organizare si
desfagsurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei  informatiei in cadrul concursurilor organizate de catre Primaria Municipiului
Salonta, expertul/expertii nominalizati prin Dispozitia Primarului nr........... [, comunica
urmatoarele rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:

Nivelul
pentru care Rezultatul
Numele si L s-au testat probei
) Functia o, .
Nr.crt. prenumele _ abilitatile si suplimenta
, . pentru care ,
cand idatul . competentel re
. candideaza R o
ui e specifice in (,.admis"/
cadrul .respins')
1.
2
=
N
4.
Candidatii  declarati  admisi vor sustine proba scrisa in data de ... orele........
la sediul ...
Afisat astazi ... orele.............. Clasediul

Secretar,




Anexa nr. I

1.1.

1.3.

PROCEDURA DE ORGANIZARE ST DESFASURARE A
PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE
COMPETENTELOR LINGVISTICE DE COMUNICARE IN
LIMBI STRAINE

1. Scopul Procedurii

Procedura de

a competentelor

Iingvistice de comunicare I limbi straine
Primaria Municipiului Salonta, denumita In continuare Proc
unitar ; entru testarea competentelor l%ng\fﬁslzcc de comuniea

organizate de  catre

©oin limbi straine [13 cadrul
concursurt lor organizate de catre Primaria Municipiului Salonta.
Proe s aplica cu o

ctarea principiilor prevazute
Holamic:z (}uvcmu fui nr. 61172008 penuu aprobarea i
s i aod i :
Provedura asigura testarea in mod adecvat o nivelulyi CUNOSL

la art, 47 alin, (3) din

s ocarieret | um‘u«;\,mk%\ publ el ¢

C de
comunicare in limbi straine detinute de candidati, raportat la gmnimih}; xg;a}c;é}uf peniru

ocuparea postulul prevazute in fisa postului alerenta funciied publice pentru care se
organizoisa coneurs. precizate de ' e

2. Domeniul de aplicare a procedurii

a) Procedura de organizare si dcsfhsumre a probei suplimentare de testare a competentelor

de comunicare  in Hmbi straine la

catre Primaria Municipiului Salonta, denumita in continuare
reglementeaza cadrul unitar pcmru testarea competentelor specifice in domeniul
wior Tingvistice de comunicare in limbi straine in cadrul concursurilor organizate
de catre Primaria Municipiului Salomzx.

specifice in - domeniul C(EI}?} entelor lingvist
concursurile organizate de
procedura.

i
H
vied

e

[.b) Procedura se aplica cu respectarea principiilor prevazute la art. 47 alin. (3) din Hotararea

Guvernului are 61172008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici. cu modificarile si completarile ulterioare
I.¢) Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului compctcntclm' specitice in

domeniul competenielor lingvistive de comunicare in limbi staine detinute de candidati,
raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului prevazute in fisa postului aferenta functiei

publice pentru care se organizeaza concurs

L.d) Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezenta Procedura sunt cele prevazute de

d)

e)

concursurilor organizate de alte institutii la care participd angajati ai IPBH in calitate
reprezentanti ANFP,

H.Gones 01172008, cu modificarile si completarile ulierioare, respective competenta, competitia,
cgalitatea de sanse, profesionalismul, motivarea, trai sparenta. Totodata. sunt aplicabile si
principiile: confidentialitate, obicctivitate in Juarca deciziilor de evaluare. . elicienta i eficacitate.
procedura este ()b]lQ‘HIOI‘IG dupa aprobare prin Dmpoyitid Primarului. pentru intreg
personalul Primariei Municipiului Salonta care participa la concursurile organizate de institi
in calitate dc presedinie. membru, expert pentru  (estarea competentelor in
aelor fingvistice de conuni |

: : are i limbi sivaine, ”'vrcia' al comisiilor
care au prevazuta proba suplimentara de testare a unm entelor specifice i
entclor Tinevistics de comunicare I limbi strab

pentru toti membrii comisiilor de concurs si secretari ai comisiei de concurs ({m




f)  pentru candidatii participanti la concursurile organizate in conditiile sus mentionate.

g) plol a suplimentara de testare a competentelor specifice in - domeniul  competenielor
lingvistico do comunicare in limbi somine se organizeaza in conditiile prevazute de H.G. i

61 I/’ZZ()(}& cu modificarile si completal Ic ullcnoan

3.Asigurarea transparentei procedurii

a. Procedura se publica pe site-ul Primarici Municipiului Salonta. la sectiunca Concurs
b. Procedura se arhiveaza. in conditiile legii. la responsabilul cu evidenta ordinelor
prefectului

4.Documente de referinta

1. Leges 887 1999 privind Statuiul functionarilor publici, (12). cu modificarile si
completarile ul{umm,

2. Hotararea Guvernului nr. 61172008 pentru aprobarca normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functi (mmllm publlc cumodilicarile  si completarile ulterioare:

S.Definitii si abrevieri
5.1.Definitii
Competente - Ansamblu multifunctional  si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati
sioatitudini, relevant in context. necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de
exercitare a unei functii pubhce
Expert - conform H.G. nr. 6112008. cu modificarile si completarile ulterioare, expertul
este persoana care are plwatuc de specialitate atestata. potrivit legii. in domeniul in care se

o

testeaza competentele specifice dic Ldﬂdlddllllll prin proba suplimentara. respectiv in

domeniul competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine w1 care poate  fi
functionar public desemnat de pri mar din cadrul institutiei sau din cadrul altei autoritati
sau institutii publice sau extern calificat si autorizat. la propunerea sefului de department

unde se z»xﬂa postul scos la concurs. Expertul nu poate fl membru al comisiei de concurs
sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Locatia de desfaurare a plobel suplimentare - Spatiul precis determinat de desfAurare
a probei suplimentare, care poate fi locul de desfasurare a concursului sau un alt spatiu
care sa asigure conditii optime de desfasurare a probelor suplimentare/de concurs.

Proba suplimentara - Frapa in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia in care.
pentru ocuparca anumitor fumtu publice, s-au stabilit conditii specifice care necesita detinere:
unor-competente specifice in domeniul comperentelor lingvistice de comunicare i limbi
strame. care nu pot i evaluate in selectia dosarelor, proba scrisa si interviu si care se desfasoara
ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosa relor, dar nu mai tarziu de data prey 'a?uta in anuntul
de concurs pentru proba scrisa, fiind chtmnala de catre unul sau mai multi experti in don meniu,
la solicitarca si prin grija autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului,

5.2. Abrevieri

[.G.- Hotararea Guvemului;
D.P. - Dispozitia Primarului;




6.Descrierea procedurii
6.1.Generalitati

0.1.1.  Sefii Compartimentelor/Serviciilor din cadrul institutiel care au posturi vacante ce pot
fi scoase la concurs. pot solicita printe-un referat aprobarea  organizirii concursurilor de
ocupare pentru functiile publice vacante/temporar vacante existente in structura lor. In cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice
privind domeniul compeiengelor lingvistice de comunicare in Hmbi straine, sefii departamentelor
precizeaza in solicitarea privind organizarea concursului competentele specifice in domeniul
competentelor lingvistice de comunicare in limbi steaine. precum si nivelul de cunostinte pe
care candidatii trebuie sa le detina potrivit fisei postului aferenta functiei publice pentru care
se organizeaza concursul.,

0.1.2. Desflasurarea probei suplimentare se gestioneaza de catre unul sau mai multi experti
desemnati in acest sens prin ordin al prefectului. Pot fi experti desemnati:

- functionari publici din cadrul Primaria Municipiului Salonta care indeplinese conditiile
prevazute la 5.1 (definitia termenului _exper("):

- functionari publici din cadrul altor instituii san cei din exterior care indeplinese
conditiile prevazute la 5.1. (definitia termenului Lexpert”):

6.1.3. in situatia in care competentele specifice, solicitate conform fiei postului sunt stabilite la
nivel de baza, mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe website-ul Primariei
Municipiului Salonta, responsabilul cu resursele umane propune, potrivit procedurilor
interne, organizarea unei probe suplimentare pentru festarea  acestora,  conform
prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare. Acest lucru se precizeaza in mod explicit in ordinul pentru aprobarea
conditiilor de participare la concurs.

0.1.4. De reeula. proba suplimentara se organizeaza cu minim o zi lucratoare inainte
de data probei serise.
6.1.5. Primarul desemneaza prin dispozitie un expert pentru asigurarca desfasurarii
probei suplimentare de testare a competentelor specifice, precum si un expert responsabil
cu solutionarea eventualelor contestatii depuse de catre candidati.
6.1.6. Astfel. pentru cunotinic de baza, proba suplimentara va consta in traducerea unui text
din limba straina in limba romana; pentru mivelul medin, proba suplimentara va consta in
traducerea unui text din limba straina in limba romana si a altui text din limba romana in
limba straina; pentru mivelul avansar - traducerea unui text din limba straina in* limba
romana. formularea unor raspunsuri in limba straina la intrebari care sa dovedeasca
intelegerea acestui text, precum si traducerea altui text din limba romana in limba straina.

Textele utilizate vor i din domeniul administratiei publice si/sau domeniul specific de

activitate al functiei publice pentru care se organizeaza concursul,

0.1.7. Expertii  nominalizati raspund individual pentru  asigurarea  confidentialitatii

subiectelor elaborate. Seturile de subiecte se vor include in plicuri sigilate si stampilate si se

vor prezenta candidatilor In vederea extragerii, de catre unul dintre acetia, a unui plic cu
subiectele pentru proba suplimentara.

0.1.8. In cazul in care candidatii care participa la concursul pentru ocuparea aceleasi functii

publice indeplinese conditiile specifice de ocupare si au optat pentru testarea competentelor i

limbi straine diferite, acestia vor primi, pe cat posibil, subiccte asemanatoare, asiguran -3¢
acelasi nivel de complexitate/dificultate.

0.1.9. In cazul in care la nivelul Primarici Municipiului Salonta nu suni identificati ex
pot evalua anumite competente specifice in domeniul competentelor lingvi
comunicare In - limbi straine, se pot desemna experti desemnati in conditiile
61172008  pentru  aprobarea  normelor privind organizarea si  dezvoltarea
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, din cadrul altor autorii:




sau institutii publice sau experti externi calificati si autorizati, urmare a solicitirii Si
desemnarii scrise.
6.1.10. Expertii propusi elaboreaza cel putin 2 variante de subiccte. pe R‘)rme‘si hartie.
precum si baremul de corectare al acestora. ambele asumate prin semnatura. Testele vor
contine intrebari cu unul sau mai multe | raspunsuri corecte, intrebari deschise, . COmp Icm re de spatii
libere sau potrivire de termeni. Subiectele se sigileaza in plicuri separate iar candidatii vor alege
una dintre cele 2 variante,

7.Etapele necesare activitatii de organizare si desfasurare a probei suplimentare in
domeniul tehnologiei informatiei st circuitul documenteloy

7.1 Persoana care asigura secretariatul comisici de coneurs Va o convoca expertii nominalizati

(inclusiy expertii nominalizati pentru solutionarea u\nlmiclmio ) prin c-mail si telefonic, cu cel
putin: 3 vile lucratoare. inainte de desifsurarca probe] suplimentare. E-mail-ul transmis de
seeretar va contine date referitoare la:

- data. locul i ora sustinerii probei suplimentare

- nivelul de cunostinte solicitat (de baza, mediu sau avansai).

- nr. candidati

- functia publlca pentru care se organizeaza concursul,

institutia/ autoritatea publica (inclusiv compartimentul) in al carei stat de functii
se afla functia publica pentru care se o reanizeaza concursul,

7.2 uuu} area la cksiasmama probei suplimentare va Ii confirmata prin transmiterea unui e-
mail de catre expertii nominalizati, catre seeretar. cu minimum 2 zile lucratoare inainte de
desfasurarca probei suplimentare .

7.3 Powrivit prevederilor ar. 47 alin. (2) din H.G. nr. 61172008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, proba suplimentara pentru testarea competentelor specifice in
domeniul competenielor mgvistice de comunicare i limbi straine se des stasoara dupa
selectia dosarelor. la data st ora stabilita in documentatia z:zl‘brcnm concursului 1 se
evalueaza cu calificativul "admis" sau "respins”. Pe baza condit Im specifice ale functied
publice. cu privire la competentele specifice in domeniul « ctentelor lingvisties de
comunicare i lmbi steaine sioa nivelului de cunostinte ps’@\faxui i fisa postului, se va
stabili si nivelul de dificultate al testarii - de baza, mediu sau avansat. in conformitate cu
fematica afisata pe website-ul institutiei.

7.4 Testarea se poate realiza prin intermediul caleulatorului sau pe hartie.

7.5 Detalii privind = desfisurarea  probei suplimentare  se  afiseaza pe  site-ul
Primariei Municipiului Salonta. la sectiunea Concurs.

1
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i

7.6 La ora inceperii probei suplimentare. secretarul comisiel de concurs face prezenta
candidatilor.
7.7 Anterior inceperii probei suplimentare. expertul desemnat instruieste candidatii cu
privire la modalitatea de completare a chestionarelor. De asemenea, acesta este disponibil
pentru asigurarca asistentei in situatiile in care exista probleme tehnice.
7.8 De regula, secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea candidatilor pe toata
perioada testarii. In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate
fi inlocuit temporar de catre expertul nominalizat. v
7.9 Pentru a 11 declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina minim 50% din pun,""a]ulr :
aferent testului pentru nivelul de dificultate la care e participa. Intervalul de timp/alocat s
pentru proba este acelasi pentru toate nivelurile de dificultate. Acesta este de 30 de
mintte, :
710 E \putul pune la dispozitia secretarului comisiei testele e prin intermediul e-majl %
precum si in format hirtie asumat prin semnatura. care le inmaneaza candidatilor. In ave;
caz, testele se corecteaza la finalul probei de expertul desernnat in acest scop. pe baza
baremurilor de corectare.




710 Dupa incheierca testarii. in cazul testirii pe caleulator, expertul Tmpreund cu seeretarul
comisiel listeazi testul pe suport hirtie. care se sernneaza de catre candidati, de catre
secretarul comisiei de concurs si de catre expertul desernnat. Daca un candidat refuza sa
semneze. se face o mentiune in acest sens pe lista de prezenta si pe test st se semneaza de
catre secretar si de catre expertul desemnat.

7.1 In situatia in care candidatul nu obtine punctajul minim necesar promovarii acestei
probe. se considera "respins'.

7.12 in situatia in care candidatul obtine punctajul minim necesar promovarii acestei probe.
acesta se considera "admis”.

713 Expertul  transmite  fisa individuala in  care a  consernnat rezultatele
~admis"/_respins”  pentru fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul
secretarului comisiei de concurs.

714 Rezultatul probei suplimentare se comunica de catre sceretarul comisici de concurs
prin afisare la locatia de desfasurare a probei $1 pe pagina de internet a IP BH. in
termen de maxim 1 ora (60 minute) de la finalizarea corectarii.

715 Candidatit declarati .respins” pot depune contestatii la rezultatul probei suplimentare
in termen de 1 ora (60 minute) de la afisarca acestora:

7,16 Secretarul comisiel informeaza expertul desemnat pentru solutionarea  contestatiilor

care dispune, de regula, de 1 ora (60 minute) pentru solutionarea acestora, incepand din

momentul incetarii perioadel de depunere.
707 Fisa individuala. completata de catre expertul desernnat pentru solutionarea
contestatiilor, se anexeaza la Raportul final al concursului.

718 Rezultatul final al probei suplimentare. in wrma  solutionarii contestatitlor, se

comunica de catre secretarul cornisiei de concurs prin afisare la locatia de desfusurare a

probel si pe pagina de internet a IP BI. in termen de maxim 1 ora (60 minute) de la

finalizarea solutionarii contestatiilor.

7.19. La proba scrisa a concursului de ocupare participa numai candidatii care au

obtinut punctajul minim necesar pentru promovarca probei suplimentare de testare g

competentelor specifice in domeniul competentelor lingvistice de comunicare in limbi steaine.

719 Amanarea probei suplimentare. dupa caz

- In-cazul in care, din motive obiective. nu se pot respecta data si ora desfasurarii probei

suplimentare. desfasurarea probei se poate amana pentrtu o perioada de maximum 15 zile

calendaristice.

- In situatia constatarii necesitatii amanarii probei de concurs-concursului, 1P B are

obligatia informarii candidatilor ale caror dosare au fos inregistrate, daca este cazul, prin

orice mijloc de informare care poate fi dovedit,

8. Anexe

Anexa nr. I — Fisa individuala pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de
testare a competentelor specifice in domeniul conpetentelor lingvistice de comunicare in
Hmbi straine © expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor -

Anexa nr 2 - Rezultatul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.




Anexa nr. I1.1

FISA INDIVIDUALA
pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a competenielor in
domeniul domeniul competentelor lingvistice de comunicare in limb) ine [ pentru
expertit nominalizati pentru solut ionarea wmcshmxlm la ploba } Inmcma ra de testare a

competentelor n domeniul domeniul competengelor i ingvistice de cor

unicare i Hmbi
baad!mi

Functia publica/functiile publice pentru care se o reanizeaza concursul:

|
| |

Numele  siprenumele, functia expertului

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor in dome

niul
domeniul competenielor lingvistic

o de comunicare in mbi siraine / privind
solutionarea contestatiilor la proba suplimentara in domeniul domeniul

competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine /Nivelul de cunoatere
(incepamr, mediu sau a vansaty:

Data desfasurarii probei suplimentare:
Data si ora solutionarii contestatiei, dupa caz:
Numarul contestatici, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului

Numele siprenumele, functia expertului
si semnatura




Anexa nr. 1.2

REZULTATUL/REZULTATUL FINAL AL PROBE] SUPLIMENTARE DE

TESTARE A COMPETENTELOR N DOMENIUL
comuricare in lHmbi straine LA CONCURSUL DE REC
ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI/F

Avand in vedere prevederile Procedurii

desrfasurare  a  probei

competentelor lingvistive de
RUTARE/PROMOVARE
UNCTHLOR PUBLICE DE

Primariei Municipiului Salonta de organizare §i
suplimentare  de testare a competentelor specifice in domeniul
competenteior Hnevistice de comunicare

catre Primaria Municipiului Salonta

i limbi straine in cadrul concursurilor organizate de
. expertul/expertii nominalizati prin Dispozitia Primarului

T [oviroiiiiin, comunica urmatoarele rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:
Nivelul
pentru care Rezultatul
Numele si . s-au testat probei
Functia e .
Nr.crt prenumele , abilitatile si suplimenta
C pentru care ) o
candidatul . competentel re
. candideaza BN , -
ul e specifice in (..admis”/
cadrul respins')
1.
2.
.
D,
4.
Candidatii  declarati  admisi  vor sustine proba scrisa in data de ... orcle...........

la sediul

Afisat astazi ... orele....ooiinnii. . la sediul

Secretar,




